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 MERKEZİ SİSTEM ORTAK SINAVLARINDA SINAV MERKEZLERİNDE GÖREV ALAN 
BİNA SINAV SORUMLUSUNA AİT  ÖRNEK  FORM

	SN
	Yapılan Kontrol
	Evet
	Hayır
	Kısmen

	1
	Sınav merkezine görevliler alınmadan önce, binadatüm alanlar gezilerek gerekli kontroller yapıldı mı?
	
	
	

	2
	Emniyet görevlileri sınavdan 1,5 saat önce geldiler mi?
	
	
	

	3
	Sınav salonları, idare odaları ve lavabolar dışında gereksiz tüm yerlerin kapıları kapatılarak kilitlenmiş mi?
	
	
	

	4
	Okul bahçesine araçların girmemesi için gereken önlemler alınmış mı?
	
	
	

	5
	Toplantı başlamadan salon görevlilerinin imza karşılığı yoklaması yapıldı mı?
	
	
	

	6
	Sınavdan 1 saat önce salon görevlileri bilgilendirme toplantısı yapıldı mı?
	
	
	

	7
	Yapılan toplantıda verilen bilgiler sınav görevlilerinin yararlanacağı şekilde aktarıldı mı?
	
	
	

	8
	Toplantı başladığında göreve henüz gelmemiş sınav görevlileri hakkında okul idarelerince tutanak düzenlenmesi gerekmektedir. Sınav görevine vaktinde gelmeyen öğretmen var mı?
	
	
	

	9
	Sınav evrakları, sınavdan en az 1 saat önce kuryeler eşliğinde ağızları açılmamış olarak, kutular içinde teslim edildi mi?
	
	
	

	10
	Bina sınav yönetimi tarafından kutuların sınav merkezine ve o oturuma ait olup olmadığı kontrol edilerek teslim alındıktan sonra açılarak içindeki evrak kontrol edildi mi?
	
	
	

	11
	Öğrencilere binaya alınma sırasında kimlik ve giriş kartları kontrolleri titizlikle yapıldı mı?
	
	
	

	12
	Sınav tüm salonlarda aynı anda başlatıldı mı?
	
	
	

	13
	Sınavın uygulanması esnasında sınav merkezinde sınav dışı herhangi bir etkinlik yapıldı mı?
	
	
	

	14
	Salonlar gezilerek salon görevlileri denetlendi mi?
	
	
	

	15
	Sınav zamanında bitirildi mi?
	
	
	

	16
	Sınav evrakları/tutanakları (gerekçe, mazeret belirtir tutanak vb.)geri dönüş poşeti ile birlikte Evrak Kutusuna konulup, Güvenlik Kilitleri itina ile takıldı mı?
	
	
	

	17
	Evrak Kutuları kuryelere tutanak karşılığında teslim edildi mi?
	
	
	

	
             

         Not : Bu Form Bina Sınav Sorumlularına yardımcı olmak amacıyla düzenlenmiştir





















